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Aleksandrów Kujawski  22-04-2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiający.

Gmina Aleksandrów Kujawski reprezentowana przez Wójta Gminy Andrzeja Olszewskiego z siedzibą przy ul. Słowackiego 12, 87-700 Aleksandrów Kujawski, tel./fax 54-282-20-59, 54-282-20-31. Godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek 07:30- 15:30, wtorek 07:30 – 17:00, piątek 07:30 – 14:00.

zaprasza do złożenia oferty na:

pełnienie obowiązków doradcy zawodowego w ramach projektu pn. „Inwestujemy w edukację” w II klasach gimnazjalnych 
2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa doradztwa zawodowego – 180 h w roku szkolnym 2013/2014 i 2014/2015 (tj. 100 h w roku 2014 i 80 h w roku 2015). Pod pojęciem 1 h doradztwa rozumie się godzinę zegarową. 

1) Realizacja programu związanego z wyborem dalszych kierunków kształcenia ze szczególnym uwzględnieniem nauk ścisłych i technicznych, uwzględniających potrzeby rynku pracy, przygotowanie Uczniów klas II gimnazjum do planowania własnej kariery zawodowej, wejścia w przyszłości na rynek pracy i wzmocnienie zdolności Uczniów do przyszłego zatrudnienia, podwyższenie samooceny, umiejętności uczenia się, umiejętności interpersonalnych. Uczniowie na zajęciach mają być uwrażliwiani na stereotypowe postrzeganie rynku pracy oraz ról społecznych przypisywanych Kobietom i Mężczyznom.
Zajęcia prowadzone wg opracowanych programów cyklicznie z wykorzystaniem pomocy zakupionych w projekcie poprzez wykorzystanie narzędzi ICT (platforma inf): Program dla gimnazjalisty do indywidualnej pracy pod opieką doradcy zawodowego - to narzędzie zbudowane z dwóch elementów: segregatora z zestawem informacji oraz specjalnie przygotowanych ćwiczeń w formie drukowanej, multimedialnej prezentacji na CD z zasobem wiedzy i kompletem zadań do wykonania.

Narzędzie to wspomaga gimnazjalistę (i nie tylko) w procesie dokonywania wyboru zawodu oraz ścieżek kształcenia, a także w skutecznym i optymalnym planowaniu swojej przyszłej kariery w taki sposób, by ryzyko popełnienia błędu było jak najmniejsze. IPK dla gimnazjalisty zbudowane jest z 3 modułów. Moduł „Jaki jestem?” pozwala na poznanie osobistego potencjału gimnazjalisty, na który składają się zainteresowania, umiejętności, osobowość, wartości, wiedza i osiągnięcia, zdrowie, samoocena i motywacja oraz predyspozycje zawodowe. Moduł „Moja edukacja” przedstawia źródła informacji na temat edukacji, typy szkół ponadgimnazjalnych i wyższych wraz z charakterystyką tych szkół oraz różnego rodzaju kursy i szkolenia, a ćwiczenia pomagają w usystematyzowaniu zdobytych informacji dotyczących edukacji. Moduł „Mój zawód” to zestaw istotnych informacji dotyczących wyznaczania celów zawodowych, środowiska pracy, branż zawodowych, wymarzonego zawodu, praktyk i wolontariatu, pierwszej pracy oraz prywatnej sieci wsparcia. Doradca zawodowy poprowadzi lekcje z gimnazjalistami opierając się na zakupionym programie.

2) Wykonanie Indywidualnego scenariusza, który ma zostać wypracowany w trakcie zajęć grupowych, podczas których doradca zawodowy sporządzi scenariusz indywidualnie z każdym uczniem.

2. Doradca zawodowy zostanie zatrudniony w oparciu o posiadane kompetencje i doświadczenie w prowadzeniu projektów unijnych o podobnym temacie.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Termin wykonania usługi: od podpisania umowy do czerwca 2015 r. w miesiącach zajęć szkolnych, 
a) w roku szklonym 2013/2014: 17 maj, 31 maj, 07 czerwiec 2014 – w Gimnazjum w Służewie (3 x po 5 godzin)
b) w roku szklonym 2013/2014: 17 czerwiec, 23 czerwiec i 24 czerwiec 2014 – w Gimnazjum w Stawkach (3 x po 5 godzin)
4. Miejsce wykonania usługi: zajęcia (doradztwo) z doradcą zawodowym będą odbywały się w siedzibie Gimnazjum w Stawkach ul. Szkolna 4, 87-700 Aleksandrów Kujawski i Gimnazjum w Służewie ul. Toruńska 87-710 Służewo. Zajęcia będą się odbywały w godzinach pozalekcyjnych uczestników zgodnie z zaplanowanym przez Dyrekcję szkół harmonogramem. Z doradztwa musi skorzystać 97 osób. W terminie do 3 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, Wykonawca przekaże do akceptacji przez Koordynatora projektu program doradztwa wraz z wzorem Indywidualnego scenariusza i wzorem arkuszy kwestionariuszowych z zakresu diagnozy predyspozycji i preferencji zawodowych. Osoba prowadząca doradztwo jest zobowiązana do prowadzenia list obecności oraz karty czasu pracy. Osoba prowadząca wsparcie musi posiadać odpowiednie kwalifikacje. Doradztwo zawodowe zostanie skoncentrowane na potrzebach i oczekiwaniach uczniów związanych z wyborem kierunku kształcenia zgodnego z preferencjami, predyspozycjami i zainteresowaniami zawodowymi.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 85000000 -9

5. Termin wykonania zamówienia: Od momentu podpisania umowy do VI.2015 z przerwami wynikającymi z organizacji roku szkolnego.
6. Warunki  udziału
1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) posiadają kwalifikacje do prowadzenia usług doradztwa zawodowego opisanych w przedmiocie zamówienia, doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć doradztwa zawodowego, 

b) są dyspozycyjni (harmonogram planowanych zajęć w roku szkolnym 2014/2015 będzie ustalony we wrześniu i wynikać będzie z ogólnego planu lekcji- mogą być to soboty jak również godziny poranne od poniedziałku do piątku)

c) nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami  upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi  w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem  procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:

- uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji;

- pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii  prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub  powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub  pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał odrzuceniu z postępowania. 

Niespełnienie chociażby jednego z wymienionych wyżej warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z postępowania.
Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

5. Dokumenty i oświadczenia jakie wykonawcy mają dostarczyć w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

-Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1.
-Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – załącznik nr 2
-Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert – załącznik nr 3.

6. Sposób przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe. 

a) Oferent powinien stworzyć ofertę na formularzu załączonym do zapytania ofertowego (jako załącznik nr 1). Oferta powinna: 

- zawierać pełną nazwę oraz dane adresowe oferenta; 

- być sporządzona w języku polskim; 

- treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego; 

- zawierać cenę oferty przedstawionej, jako cenę brutto, która zawiera podatek VAT obliczony przez oferenta zgodnie z obowiązującymi przepisami. Cena uwzględnia wykonanie wszystkich prac i czynności oraz zawiera wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w złożonej ofercie. Cena jest wyrażona w PLN, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

b) Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert. 

c) Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

d) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

e) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem. 

f) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

g) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

2. Forma oferty.

a) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub elektronicznej.

b) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii.

c) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.

7. Kryteria wyboru ofert.

1) Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował następującym kryterium: cena brutto oferty za wykonanie zamówienia 100 %. Ocena ofert dokonana zostanie, w oparciu o wzór:

(Cena najkorzystniejszej oferty/Cena oferty badanej)  x 100

2) Zamawiający oceni, czy Wykonawca spełni warunki, o których mowa w pkt.6 na podstawie złożonych wraz z ofertą dokumentów.

3) Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana na zasadzie: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu.
8. Ocena ofert

1)Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

- zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania,

- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2) Kryterium oceny złożonych ofert: najniższa cena.

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą najniższą cenę, Zamawiający zaprasza tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny. Nowe oferty cenowe nie mogą być wyższe niż pierwotnie zaproponowane ceny. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, którego cena (z uwzględnieniem ofert dodatkowych) będzie najniższa.
9. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 

2. Wykonawcy, którzy złożą ważne oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy). Informacja o wynikach postępowania zostanie udostępniona w siedzibie Zamawiającego. 

10. Miejsce i termin złożenia oferty.

Ofertę należy złożyć do dnia 25.04.2014 r., drogą elektroniczną na adres inwestujemywedukacje@gmina-aleksandrowkujawski.pl. Przy czym za datę złożenia oferty uważa się datę wpływu dokumentu. Zeskanowane oferty będą akceptowane.

11. Pozostałe informacje 
1. W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub poprzez e-mail. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

3. Zamawiający będzie rozpatrywał tylko te oferty, które będą zawierały wszystkie załączniki. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie zawieszona w siedzibie Zamawiającego. 

5. Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. 

6. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w Zapytaniu Ofertowym. 

7. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową wraz z informacją o wynikach postępowania. 

8. Zapytanie ma charakter porównania ofert i nie stanowi zobowiązania do podpisania umowy. 

9. Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:
Magdalena Stolarska- Oczki - tel. 54 282 23 71                                                

Monika Rolirad - tel. 54 282 20 59 wew 26

12. Załączniki do zapytania ofertowego:

1)
Wypełniony formularz ofertowy - załącznik nr 1.

2)
Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych – załącznik nr 2

3)
Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert – załącznik nr 3.
                                                                                                                                                 Koordynator projektu

                                                                                    /-/ Magdalena Stolarska - Oczki

..………………………………………
                                                                   (data, podpis i pieczęć osoby zatwierdzającej postępowanie)

Załącznik nr 1
do Zapytania Ofertowego nr 8/POKL.09.01.02/2014

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy: …………………………………………..

Adres Wykonawcy: ……………………………………………

Nr telefonu/faks ………………………………………………..

adres e-mail: …………………………………………………...

NIP ………………………………………….………………….

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 8/POKL.09.01.02/2014 z dnia 22-04-2014 dot. usługi pełnienia doradcy zawodowego w ramach projektu pn. „Inwestujemy w edukację” Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionie, działanie 9.1, Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, poddziałanie 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Oferuję wykonanie zamówienia na warunkach określonych przez Zamawiającego.

Zgodnie z warunkami podanymi w Zapytaniu Ofertowym za następującą cenę jednostkową za 1 godzinę zegarową:

	Kwota brutto
	


I. Oświadczam, że:

1. zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy informacje niezbędne do właściwego wykonania zamówienia,

2. posiadamy kwalifikacje oraz zasoby niezbędne do należytego wykonania usługi,

3. jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym,

4. zobowiązujemy się – w przypadku wybrania naszej oferty – do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

II. Wszelką korespondencję dotyczącą niniejszego zamówienia należy kierować do:

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………

Stanowisko: ………………………………………………………………….

Adres: ……………………………………………………………………………

Adres e-mail: ………………………………………………………………..

III. Załącznikami do niniejszego formularza oferty stanowiącymi jej integralną część są:

1. ………………
2. ………………

3. ………………
                             …………..………………….......…………………………

   ( podpis)

data …...............................................

Załącznik nr 2

do Zapytania Ofertowego nr 8/POKL.09.01.02/2014

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH LUB OSOBOWYCH
Ja niżej podpisany(a) …………………….. 

oświadczam, że nie jestem/Wykonawca nie jest* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
                             …………..……………………....…………………………

       ( podpis)

data ……............................................

*niepotrzebne skreślić
Załącznik Nr 3

do Zapytania Ofertowego nr 8/POKL.09.01.02/2014

Nazwa Wykonawcy: …………………………………………..

Adres Wykonawcy: ……………………………………………

Nr telefonu/faks ………………………………………………..

adres e-mail: …………………………………………………...

NIP ………………………………………….………………….
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY

	Przedmiot dostawy
	Ilość godzin doradztwa zawodowego
	Data wykonania dostawy

od… do…
	Podmiot, na rzecz którego dostawa została wykonana (zamawiający)

	pełnienie obowiązków doradcy zawodowego 
	
	
	

	pełnienie obowiązków doradcy zawodowego 
	
	
	


Należy załączyć dowody – poświadczenia określające czy dostawy te zostały wykonane należycie.

………………… dnia…………2014 roku

.....................................................................









    (podpis)

„Człowiek – najlepsza inwestycja”
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